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Offene Posten: AuBenstande vermeiden
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Aufgrund der seit dem 1. Januar 2004 geltenden Anderung des Umsatzsteuergesetzes miissen
in allen Rechnungen an einen zum Vorsteuerabzug berechtigten Rechnungsempfanger geman
§ 14 Abs. 4 Nr. 2 und 4 UstG einmalig vergebene Rechnungsnummern angegeben werden. Mit
der OP-Liste behalten Sie nicht nur einen Uberblick iiber die offenen Rechnungen. Sie bietet
Ihnen neben einem automatisierten Mahnlauf auch die Dokumentation der vergebenen Rech-

nungsnummern.

Offene und bezahlte Rechnungen im Blick

Das RA-MICRO Programm ,Offene Posten“ zeigt
den aktuellen Stand der offenen Rechnungen an
und erméglicht eine Uberwachung der AuRensténde
sowie statistische Auswertungen.

Informationen ohne zusatzlichen Aufwand

Die ,Offenen Posten“ sind mit den Programmberei-
chen ,Aktenkonto“, ,Geblhren/Kosten“, ,Finanz-
buchhaltung” und ,Zwangsvollstreckung“ verknipft.
Die in den ,Offenen Posten“ verzeichneten Vorgén-
ge werden automatisch erfasst. Rechnungen wer-
den bei ihrer Erstellung standardméfig in die ,Offe-
nen Posten“ und das ,Aktenkonto“ gebucht, Zah-
lungseingdnge koénnen bei ihrer Buchung in der
JFinanzbuchhaltung” einer Rechnung zugeordnet
werden.

Integriertes Mahnwesen

Offene Posten kdénnen nach unterschiedlichsten
Kriterien selektiert, gedruckt oder angezeigt werden

und erlauben lhnen so auf Knopfdruck einen Uber-
blick Giber die Au3enstande eines Mandanten.

Mahnungen kénnen dreifach abgestuft mit unter-
schiedlichen Fristen flir einen beliebigen Zeitraum
automatisch gedruckt oder kostensparend direkt per
Telefax versandt werden. Bestimmte Adressen
lassen sich vom Mahnwesen ausnehmen, Mahntex-
te an die Kanzleibelange anpassen.

AuBenstande des Mandanten

Die AuRenstdnde von Mandanten, insbesondere
GroBmandanten, kénnen auf Knopfdruck ermittelt
werden.

AuRenstande der Kanzlei

Die Rechnungssummenliste dokumentiert die Rech-
nungsnummernvergabe und erfasst alle Ausgangs-
rechnungen. Sie gibt einen schnellen Uberblick tiber
die im ausgewahlten Zeitraum erwirtschafteten
Bruttoumsétze der Kanzlei und ist eine Hilfe fir die
Beurteilung des wirtschaftlichen Spielraums der
Kanzlei.

2 OP-Liste = | B |
Ausblenden Angicht - Zahlung buchen - Mahnstatistk  Rechnungsordner @ Hilfe: E Infa
Filter Fo-Mr Al [atum BAkte | dktenkurzbez. Adresse |. Mahrung | offener Betrag£ | M5 Hschnungshs\j
Selektion nach Alle Einlrge [=]/[oz00570 | 02.04.2008 [3025/08 | Newmarn /. M| 1108 Neumann,Jarg 1.44320) 0 1
Rechnungsnummer won: 1600001 0800571 | 03.04.2008| 2/08Z|Miller /. Meier| 1082 Meier Hans 12067 0
Rechnungsnummer bis: (0800593 OBO0&7Z2 08.04.2008 | 2/082|'Walter /. Hain | 1063 Hain, Fritz 12067 O
Datum vor: 01.07.2006 = | 0800573 | 10.04.2008 | 2366/08 | Fischer GmbH | 1358 Fischer, ‘Walf 146.37| 0
Draturn bis: 2307, ZEII]BA 0300574 16.04.2008 |1063/08 | Friedrich 4. Liz| 90115 Amtsaericht Meuupoin <G 40,46 O
Akl;nkemzeichen [=]i] |me00575 | 22042008 |50/08 |ASY /58 1001 Schubert Bian 10000] 0
e e 0BO0576 | 22.04.2008 |1150/08 |RSV /SB[ 1007 Schubed Bjom 278.48| 0
Aot ol 0800577 | 25.04.2008 |1010/08 | Weber /. Sch | 1057 weber, Klaus 1000 o
y DBO0576 | 25.04.2008 |1369/08 | Paul / Panther [ 1115 Paul, Susi 100,00 0
R BB e 02.05.2008 | 5569/08_| Hole / Leim | 1202 Holz, Gierds s000] 0
DBO0EE0 | 05.05.2008 | 7150408 |RSV /SB[ 1007 Schuber Bjom a000| o
Option 0800581 | O6.05.2008 | 1150408 [RSV /SB[ 1007 Schuben Bjgn 41055 0
Mit deaklivierten Eintiagen ORODSEZ | 09.05.2008 [1010/08 | wieber ./, Sch | 1067 Waber, Klaus 12000) O
0800583 | 14.05.2008 | 3013/08 | Neumann /. M| 1375 Neumann GmbH 1.67504) O 1
[7] Schnellanzeige Anwaltsakten ORO0EEE | 22052008| 1/08M| Thomsenua |1001 Schuber Bjm &7256) 0
[ MitZwischensummen - [7] Notarakten 0800586 | 2205.2008| 1/08M| Thamsen u.a | 1001 Schubent Bjon 73002 0
Sortieiung A 0800587 | 25052008 |3013/08 |Meumnann /. M| 83403 Alianz-Gruppe 1.675.04| O 1
Er—— [+] |[leemsss | 23052008) /087 bilr /. Moer] 1082 Meier Hars 512,45 0
) Ao R 0800589 | 02.06.2008| 1/08M| Thomsenu.a. .| 1132 Schmidt Michael 8370z 0 |
- =68 0200530 | 11.06.2008| 2/08Z|Midler /. Meier| 1082 Meier Hans 512,45 0
0800591 | 16.08.2008| 2087 | Midler /. Meier| 1082 Meier Hans 51243 0
Stat 0800597 | 20,06 2008 | I013/08 | Neumann /. M| 1376 Neumann GmbH 250,00 0
0800592 R | 23.08.2008 |3013/08 [ Neumann /. M| 83409 Allanz-Gruoos sa752l 0 ﬁ
256 Eintréige: von 0600001 bis 0800593 vom 01.01.2006 bis 23.06.2008 Expor H 3 Drueken l l v ”i e

Schneller Uberblick iiber alle offenen Posten.
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