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ra-micro 7 Bedienoberflachen: Der Anwender hat die Wahl

Die ra-micro 7 Kanzleisoftware bietet eine Auswahl verschiedener Bedienoberflachen, so dass
der Anwender zwischen dem klassischen Programmdesk, dem Ubersichtlichen Tabellenmend,
einem intuitiven Zugang uber eine grafische Oberflache und dem Zugang aus dem Internet-
Browser heraus wahlen kann. Fir die Mausbedienung ausgelegt ist der klassische , Personal
Desktop“ (PD). Schnérkellose Orientierung auf einen Blick bietet das Tabellenmeni. Der , An-
waltsarbeitsplatz“ ermdglicht eine visuell-intuitive Bedienung; die abgebildeten Gegenstande
wie Terminkalender oder Handakte entsprechen symbolisch den Programmfunktionen, die sich
hier durch Anklicken der abgebildeten Gegenstande starten lassen. Wenn der Internet-Browser
im Mittelpunkt anwaltlicher Arbeit steht, bietet sich die ra e toolbar als Bedienoberflache an.

ra-micro 7 classic: Der Personal Desktop
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Der ra-micro 7 Personal Desktop (PD)

Per ,Drag & Drop“ kdnnen Programmfunktionen aus
dem ,Programmbaum® links in den rechten Bereich
des ,Personal Desktops“ (PD), den ,Programm-
desk®, gezogen werden. Haufig genutzte Pro-
grammfunktionen kénnen so individuell im Pro-
grammdesk zusammengestellt werden.

Der PD verfugt uber das Programmleitsystem. In
einem gelb hinterlegten Eingabefeld kdnnen samitli-
che Programmfunktionen schnell und einfach aufge-
rufen werden, auch wenn ihre Bezeichnung nicht
mehr genau bekannt ist. Naturlich lassen sich die
Programmfunktionen auch uber ihre Tastenkirzel
(Shortcuts) aufrufen

Ubersichtlich & effizient: Tabellenment

Das ,Tabellenmeni (unten) erméglicht den Schnel-
laufruf von Programmfunktionen mit nur einem
Mausklick. Die rund 150 ra-micro 7 Hauptfunktio-
nen wurden neu praxisgerecht strukturiert. Oberhalb
der Tabelle werden in der Ribbonleiste die téglich
am meisten aufgerufenen Programmfunktionen
automatisch als Favoriten gespeichert und kénnen
aus der Multifunktionsleiste mit einem Mausklick
gestartet werden. Die Favoritenliste lasst sich auch
manuell erganzen oder bereinigen.
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Intuitiver Ansatz: Der Anwaltsarbeitsplatz

e Anwaltsarbeitsplatz
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Der ra-micro 7 Anwaltsarbeitsplatz

Der Anwaltsarbeitsplatz ermdglicht dem  anwaltli-
chen Nutzer eine intuitive Bedienung.

Der Nutzer muss sich bei dieser Losung weder
Icons noch Tastenkiirzel merken, sondern startet
die Programme durch Klick auf ,Gegenstande“ im
virtuellen Anwaltsarbeitszimmer.

Expressbedienung Uber die ra e Toolbar

Eine weitere Alternative zur ra-micro 7 Bedienung
bietet das Meni ,RA-MICRO Kanzleisoftware* in der
ra e toolbar.
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Die ,ra e toolbar”“ mit dem Menii ,,RA-MICRO Kanzleisoftware”.

Die wichtigsten ra-micro 7 Programme sind in
diesem Menu alphabetisch angeordnet.

Die toolbar verfligt Uber eine Schnellsuche, die sich
auf ra-micro 7 Daten in lhrer Kanzlei beziehen kann
oder auf Angebote im Internet wie den gro3en BGB-
Kommentar Staudinger von Sellier/de Gruyter, die
RA-MICRO Rechtsprechungsdatenbank, Lexis-

NexisRecht oder z. B. Wikipedia. Recherchen in
den ra-micro 7 Daten sind z. B. mdglich in den
Programmen Adressen, Aktenkonto, E-Akte, Kalen-
der, Mandanten-Info u.v.m.

Der Trick mit <AlItGr>

Eine exklusive Leistung von ra-micro 7 sind die im
Jnfo-Desk* zusammengefassten Programmfunk-
tionen, die Uber Tastenkombinationen mit AltGr und
einem Buchstaben jederzeit aus anderen ra-
micro 7 Programmen aufgerufen werden koénnen,
ohne gedffnete Fenster zu schlieen.

Ein Beispiel: Der Anwalt stellt sich mit der Text-
bausteinverwaltung der MS  Word-Schnittstelle
gerade eine Klageschrift zusammen und erhélt
einen Anruf eines Mandanten. Schnell <AltGr> i
gedrickt und im Akteninformationsfenster erhalt er
den aktuellen Stand in dieser anderen Sache. Eine
Wiedervorlage ist schnell mit <AltGr> v
eingegeben, und mit <ESC> kehrt der Anwalt
zur urspriinglichen Klageschrift zuriick.

ra-micro 7 legal mehrfach nutzen

Das ra-micro 7 Datenpool-Konzept erméglicht es,
mehrere ra-micro 7 Datenbestdande parallel zu
betreiben. Ein Datenpool ist ein vollkommen vom
Hauptdatenbestand getrennter eigensténdiger Da-
tenbereich. In solchen Datenbereichen sind alle
Programmfunktionen von ra-micro 7 unabhangig,
also ohne Auswirkungen auf den Hauptdaten-
bestand, nutzbar. Die Trennung der Datenbestande
gilt insbesondere fir die ,Adressverwaltung®, das
JAktenregistert, die  ,Finanzbuchhaltung® und
sLohn/Gehalt".

Datenpools kénnen daher sinnvoll z. B. in Biroge-
meinschaften verwandt werden, die auf eine
ra-micro 7 Version in einem gemeinsamen Netz-
werk zugreifen oder in allen Kanzleien, in denen die
Buchhaltung getrennt fir mehrere Bereiche gefiihrt
wird. Sie kénnen Datenpools auch dann verwenden,
wenn Sie Daten verwalten mochten, ohne dass
diese sich auf den Hauptdatenbestand der Kanzlei
auswirken, also beispielsweise flr die Durchfihrung
von Pflegschaften oder Hausverwaltungen. Mit Hilfe
von Datenpools ist es auch moglich, in einem
L,Ubungspool* ra-micro 7 und seine Funktionsvielfalt
kennen zu lernen, ohne dass dies Auswirkungen auf
die allgemeinen Kanzleidaten hétte.

Infos fur Einsteiger und Fortgeschrittene

Zu jedem ra-micro 7 Modul stehen ausfihrliche
Informationen in Form von Aktuellen Hinweisen zur
Programmversion, Online-Hilfen, Videoclips und
aktuellen Handbuichern zur Verfigung.




