INFO: 040 / 794 19 100

Ablage effizient verwaltet.

Akten von Anfang an effizient verwalten
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»Aktenanlage®, , E-Akte" und ,RA-MICRO DMS" bieten ein umfassendes System der Aktenverwaltung. So
werden Anwalts-, Notar- und Verbraucherinsolvenzakten — von der Anlage liber Anderungen bis zur

Komfortable Aktenanlage

Anwalts-, Notar- und  Verbraucherinsolvenzakten
werden - von der Anlage iiber Anderungen bis zur
Ablage — mit RA-MICRO effizient verwaltet. Die Ak-
tenanlage wird standardmaRig als ,Voll-
anlage  benutzerorientiert  durchgefiihrt.  Die
gewdahlten Voreinstellungen  werden bei der
nachsten Aktenanlage wieder vorgeschlagen.

Optional steht die .Schnellanlage*  zur
Verfligung, bei der nur die wichtigsten Daten
erfragt werden. Aktennummern lassen sich
automatisch oder manuell vergeben und die
Zuweisung der Erléskonten erfolgt automatisch. Zu
jeder Akte konnen bis zu 99 Unterakten
beispielsweise zur Verwaltung von Ehe- oder
Mietsachen angelegt werden.

Eine Kollisionsvorprifung zur Vermeidung von
Interessenkonflikten nach § 43 a Abs. 4 BRAO steht
zur Verfiigung. RA-MICRO ist hervorragend fiir die
Anlage von Masseninkassosachen geeignet.
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Zahlreiche Vorlagen sind integriert

Aktenvorblatt, Vollmachten, Kostenblatter und Pro-
zessformulare sowie Vorlagen fiir Aktenschilder
werden von RA-MICRO bereits mitgeliefert und kén-
nen an lhre Kanzleibedirfnisse angepasst werden.

Mit Hilfe des ,Briefkopf- und Formulardesigners”
kdnnen Sie komfortabel weitere Formulare erstellen.

Schnelle Bearbeitung der Stammdaten

RA-MICRO Aktenstammdaten lassen sich schnell
und komfortabel ergénzen oder berichtigen. Einzel-
ne Akten werden schnell gefunden. Anhand der Ak-
tenstammdaten kann automatisch das zusténdige
Gericht ermittelt werden.

Akteninformation sofort

Mit der ,Akteninfo“ erhalten Sie mit einem Klick bzw.
Tastendruck zu jeder Zeit schnell und ubersichtlich
Zugriff auf alle relevanten Aktendaten. Wenn der
Mandant anruft und sich nach dem Sachstand er-
kundigt, kdnnen Sie auf einen Blick sdmtliche Betei-
ligte zur Akte sehen. Sie sehen samtliche Termine
zur Akte, insbesondere die laufenden Fristen. Die
Akten-Historie zeigt Ihnen, welche MaRnahmen in
dieser Akte durchgefuihrt wurden.

Damit Sie den Mandanten erforderlichenfalls sofort
zum Begleichen offener Gebihrenforderungen be-
wegen kénnen, sehen Sie in der ,Akteninfo* auch
den Forderungsstand des Mandantenkontos sowie
die offenen Rechnungsposten.

Aktensuche und -ablage

Sie kdnnen sémtliche Akten nach einem beliebigen
Begriff durchsuchen. Erledigte Akten kdnnen wahl-
weise gleich einzeln abgelegt oder zu einem spéte-
ren Zeitpunkt gesammelt archiviert werden.

Rasche Vervielfaltigung von Akten

JAkte kopieren" erméglicht die Neuanlage einer Akte
auf der Grundlage einer bereits bestehenden Akte.
So kann, z. B. in Ehesachen, fur Unterhalt eine se-
parate Akte angelegt werden, ohne dass bei der
Anlage samtliche Daten erneut eingegeben werden
mussten.

Einfacher Datenexport und -import

Spezifische Daten einzelner Akten oder Aktenberei-
che kénnen in andere Anwendungen, z. B. Excel ab
Version 2000, exportiert oder von dort importiert
werden.




