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Der Anwendungsbereich

Tagtdglich werden in Deutschland Blirogemeinschaften, Partnerschaften und
Zusammenschliisse von Rechtsanwalten aufgelost oder neu begriindet. Unser Werkzeug
ermoglicht hnen jetzt das Angebot von Dienstleistungen zur Datentrennung und —
zusammenfihrung, ohne daR Sie externe Dienstleister beauftragen mussen.

Wir gehen stets davon aus, dal} sowohl der exportierende, als auch der importierende
Datenbestand in RA-MICRO gefiihrt wird. Unser Programm erganzt die Aktenimport- und
Aktenexportfunktionalitdten von RA-MICRO.

Fur einen Anwalt, der aus einer Gemeinschaft ausscheidet oder in eine neue eintritt, ist es
fast unabdingbar, die zu den Akten gehérigen Dokumente sofort in der ,,neuen” Kanzlei zur
Verfligung zu haben. Diese Anforderung erfiillt unser Tool. Alle mit den Akten verkniipften
Dokumente werden exportiert und nach Import der Akten in der neuen Kanzlei diesen
Akten wieder zugeordnet. Selbstverstandlich werden auch dokumentbezogene Notizen und
Verfligungen wieder richtig zugeordnet und stehen im DMS zur Verfligung.
Selbstverstandlich auch, wenn neue Aktennummern beim Import vergeben wurden!

Zudem steigt deutlich Ihre Handelsmarge, denn unabhangig vom Datenvolumen kostet der
Einsatz unseres Tools je RA-MICRO Kunde, von dem Daten exportiert werden, einmalig einen
festen Betrag. Der Import ist stets lizenzentgeltfrei. Dies gibt Ihnen Kalkulationssicherheit
und starkt lhre Kundenbindung, da Sie den gesamten Vorgang autark durchfiihren.

Flr Anregungen, Kritik und Verbesserungsvorschlage zu unserem Tool sind wir dankbar.

Hamburg, im Marz 2011

RA-MICRO Hamburg GmbH



Technische Voraussetzungen
Im- und Export-Computer: Windows XP mit SP3, Vista Business, Windows 7 Prof.

Im- und Export-Computer: RA-MICRO Arbeitsplatzinstallation (Version moégl. nicht alter als
zwei Monate). Netzlaufwerk-Zuordnungen miissen bekannt und hergestellt sein.

Lokale Administratorrechte sind gegeben. Bei Windows 7 und Vista: UAC abgeschaltet.

Bei Verwendung eines SQL-Servers werden zur Sicherheit SA-Account und SA-Passwort
bendtigt, auch wenn das Programm bevorzugt tGiber die RA-MICRO Datenbankuser arbeitet.

Dringend empfohlen wird ein externer Datentrager, z.B. USB-Festplatte, ausreichender
GroRe.

Best Practice - Vorarbeiten

1. Vergewissern Sie sich, dal8 eine Datensicherung zeitnah durchgefiihrt wurde und
diese zur Verfligung steht. Beim Export wird zwar auf dem Quell-System nichts
verandert, doch sicher ist sicher.

Verbinden Sie den externen Datentrager mit dem RA-MICRO Arbeitsplatzcomputer.

3. Installieren Sie das Programm DMSexport mit dem Setup-Programm.

Kopieren Sie die Lizenzdatei ,elopool.lic” in das gleiche Verzeichnis, in dem bereits
DMSexport.exe installiert ist.

5. Richten Sie auf dem externen Datentrager ein Verzeichnis fir die zu exportierenden
Akten ein (z.B. G:\!akten).

6. Richten Sie auf dem externen Datentrager ein Verzeichnis fiir die zu exportierenden
Texte ein (z.B. G:\texte). ACHTUNG, dieser Verzeichnisname darf nicht auf dem
Zielsystem unterhalb des RA- oder RA\Pool-Ordners bereits existieren.

7. Exportieren Sie mit dem RA-MICRO Aktenexport die Akten in das von lhnen
angelegte Verzeichnis, es sind unbedingt die Aktennotizen in den Export
einzubeziehen!

8. Lassen Sie nach Abschlul} des RA-MICRO Aktenexportes den externen Datentrager
angeschlossen.

Starten sie nun das Programm , DMSexport.exe” (Start/Programme...)
Lizenzierung

Die Verwendung von DMSexport.exe wird jeweils lizenziert fiir den Datenexport von
einem Kunden. Dessen RA-MICRO Lizenznummer ist auf dem Bestellformular /
Lizenzvertrag anzugeben. Die Lizenzierung erfolgt durch Ubersendung einer Lizenzdatei
an den Besteller. Ein Datenexport ist ohne richtige Lizenzdatei nicht moglich. Der



Import in einen anderen Datenbestand ist lizenziert, jedoch ist dafiir eine Lizenzchiffre
nicht notwendig.

Der Startbildschirm

Das Programm startet mit einem horizontal in zwei Bereiche geteilten Startmenue. Im
oberen Bereich des Bildschirms ist alles angeordnet, was den EXPORT betrifft, im
unteren Bildschirmbereich sind alle Aktionen fiir den IMPORT der exportierten Daten
angeordnet.

EIuPquSZ.exe ¥ers.: 1.0.11 - Datenpooltrennung - Startmenue - |I:I|l|

— Exportwerfahren:: — Sicherheitsabfragen fiir EXPORT. bitte alle bestitigen:

Einstellungen EXPORT [~ 1. Eine aktuelle D atensicherung wurde durchgefiihit und gepriift.
[T 2. BAMICRO Akteresport durchoefibt.

Verz. der Exportakten g o i
e [~ 3. Die NOTIZEM wurden expartiert! [wichtig]
[~ 4. Integierte Buchungen lokal edaubt?

flegi-genlicicn [~ 5. Das JielLaufwerk fiir den Expart ist korekt angeschloszen.

[ H &S

[T B Pazswarte und Zugangzbeschrankungen sind bekarnnt.
[~ 7. Die fir den Aktenespart notwendigen Parameter wurden gesetzt,

[~ 8. Eime Eirwiligung der K.anzled liegh waor.

— Import Texten zu importierten Akten: — Sicherheitsabfragen IMPORT. bitte alle bestitigen:

[~ 1. Eine aktuelle Datensicherung wurde durchaefiihrt und gepriift,
[~ 2 akten wurden MIT MOTIZEM impaortisrt

Einstellungen IMPORT

. [~ 3 Laubwerk mit den exportierten Texten u. Akten izt angeschlozen
IMPORT durchfuhren

I~ 4 Passwarte und Zugangsbeschrankungen sind bekannt,

[T 5 &n diesern &P igt Ba-MICRO richtig eingerichbet

[§ Na

x

|Programm beenden..

Nachdem die entsprechenden Sicherheitsabfragen vollstandig abgehakt sind, stehen die
jeweils nachsten Programmfunktionen zur Verfligung.

— Exportverfahren:: — Sicherheitzabfragen fiir EXPORT. bitte alle bestitigen:

Einstellungen EXPORT ¥ 1. Eine akhuele D atenzicherung wurde durchgefiibt und gepriift.
¥ 2. BAMICRO Aktenesport durchoefiibe,

Verz. der Exportakten [¥ 3. Die NOTIZEM wurden exportient! [wichti)

aufbereiten
¥ & Integrerte Buchungen lokal erlaubt?

EI llcxtcls:potticren ¥ 5. Das ZielLaufwerk fiir den Export izt korekt angeschiossen

¥ R Pazswnrte und Zunannzheschiankonnen sind hek annt

Die einzelnen Funktionen sind stets von oben, der Reihe nach abzuarbeiten!

Sie beginnen in der Regel mit den Einstellungen EXPORT.




Einstellungen EXPORT

Alle den Export betreffenden Funktionen sind auf drei Karteikarten angeordnet, die
nacheinander, von oben beginnend, abzuarbeiten sind. Je nach gewahlter Einstellung
,SQL” ist die Karteikarte ,,E-Akte in MDB“ oder die Karteikarte , E-Akte in SQL” verfligbar.
Alle relevanten Einstellungen sind durch einen griinen Punkt gekennzeichnet, wenn sie
vorgenommen wurden. Achten Sie stets darauf, daB auf keiner zuganglichen Kartei-
karte noch rote Felder zu sehen sind.

)3 DMSexport.exe ¥Yers.: 3.0.4 - Datentrennung - Einstellungen Export B = |EI|5_|
E-dikte in MOE T E-ékte in SOL T Allgemeines
E-Akte istin SAL ?:  nein (% ja Lizenz fur: |1 00/80 Lizenz RA-MICBO auszgelesen: |1 00280

Automatikmodus fir SAL v

Akt. RA-MICRO Datenpfad: il:l:\la _| =
RA-MICRD Hauptverz.: ID:\la J 8
Yerzeichniz Export-Akten: IE:\!AKTEH _| -
Aktenexport erfolgte aus Pool: IHAUPTVEHZEICHNIS ¥ J =
Textdateien exportieren? =

Yerzeichnis Text-Export: iE:\!TEXTE J =
Ziel-D atenbank: IE:\!TEXTE\aarchiv.mdh .
Yerfugungen exportieren: |

Yerbindung Ziel-MDB testen | . -

Beispiel einer richtig vorgenommenen Einstellung:

Akt BA-MICRO Datenpfad: IH:"ua |

RA-MICRO Hauptverz.: IH:"ua

Ein Druck auf die kleinen Auswahlbuttons —| " ffnet eine Ordner- oder
Dateiauswahl, aus der eine geeignete Wahl getroffen werden kann.

Einstellungen zu SQL Datenbanken nimmt das Programm selbsttdtig vor, in der Regel
ist ein manueller Eingriff nicht erforderlich.



=101}

E-fikte in MDE T E-akte in SOL T Allgemeines
E-Akte ist in SOL ? : & neir i‘_)ﬁ RO auszgelezen: I

Automatikmodus fiir SAL [ prad iy RA-MICRO Hauptverzeichnis

T i K -hh-i -
Akt. RA-MICRO Datenpfad: [E3] . Demobereich a:lf Hautpserver (Srv-hh m.:_i
=l 3% Demo-test auf "FAR-SERVER (Srv-hh-fa)
RA-MICRO Hauptverz.: M ) Dateien -j
o () Dakey
Verzeichniz Export-Akten: = ) EGYP
Aktenexport erfolgte aus Pool: = —}E
3 1) aa-imex
Textdateien exportieren? ® 5 ad
VYerzeichnis Text-Export: | ~:| AdrImp
B ) ake
Ziel-Datenbank: D)
Verfugungen exportieren: | B 1) BEMUTZER | _ILI
4 3

Meuen Ordner erstellen | Ok I Abbrechen I

4

V|

Beachten Sie bitte, dal} niemals der lokale RA-MICRO Pfad abgefragt wird. Alle Angaben
zu RA-MICRO Pfaden beziehen sich auf das RA-MICRO Hauptverzeichnis
Netzlaufwerk\RA.

Das Verzeichnis der Exportakten ist das Verzeichnis (i.d.R. auf der USB-Festplatte), in das
Sie mit dem RA-MICRO Aktenexport die Akten exportiert haben. Es wird gleichfalls Giber
eine Ordnerauswahl eingestellt.

Yerzeichnis Export-Akten: IE:'\.! akten |

Aktenexport erfolgte auz Pool: I | -

In jedem Fall ist anzugeben, aus welchem Datenbereich die Akten exportiert wurden,
dies erfolgt durch Doppelclick aus der eingeblendeten Liste der Datenbestdnde (pool.txt).

Aktenexport erfolgte aus Pool: I I HAUPTVERZEICHNIS % ﬂ
spielwiese spwh

Textdateien exportieren? [ JA& JA 20010 KB CG  ja9\
KD Test kda\

Yerzeichnis Text-Export: IE:\texte _l Sabrina Test sash
Datenpool Nicole nb LI

FI_I ML | o T SR

Mit nachstehender Einstellung wird festgelegt, wohin die Texte zu den exportierten
Akten gespeichert werden sollen. Damit wird gleichfalls festgelegt, wo die temporare
Datenbank aarchiv.mdb angelegt wird. Diese wird jeweils neu erstellt. Uber die Ein-
stellung Yerfugungen exportieren: W  wird festgelegt, ob dokumentbezogene




Notizen und Verfligungen auch exportiert werden. Wir empfehlen diese Einstellung

vorzunehmen.
Yerzeichnis Text-Export: IE:\.teute
Ziel-Datenbank: IE:"&texte"\aamhiv.mdh
Yerfugungen exportieren: I~
Yerbindung Fiel-MDB testen | . -
Ein Druck auf den [ Verbindung Ziel MDB testen | I_ Button prift die
datentechnische Verfligbarkeit der Ziel-

Datenbank, die auf dem externen Datentrager angelegt wurde. Bei Erfolg wird diese
Datenbankverbindung gespeichert und fiir den restlichen Exportlauf verwendet.

Wird die E-Akte des Quellsystems (das, aus dem exportiert wird) als MDB gefiihrt, so ist
auf der Karteikarte ,,E-Akte in MDB“ das RA-MICRO Hauptverzeichnis zu wahlen, die
Datenbank wird automatisch auf Existenz gepriift.

aarchiv.mdb als Daten-Quels

Quelle [(RA-MICRD E-Akte]: I B

[ ) aaa

Ll = om A

Verbindung Quell-MDB testen | . - | =] _JH

Auch hier ist abschlieBend die Verbindung zur Datenbank zu testen. Danach kann mit
dem unten befindlichen ,,OK-Button” zum Startmenue zuriickgekehrt werden. Die
vorgenommenen Einstellungen werden fiir den weiteren Programmablauf verwendet.



Wird die E-Akte des Quellsystems in SQL gefiihrt, so ist die Karteikarte , E-Akte in SQL“
auszufillen, die Karteikarte ,E-Akte in MDB* ist dann flr Eingaben gesperrt..

)-_J DMSexport.exe Vers.: 3.0.4 - Datentrennung - Einstellungen Export i ] S|
E-dkte r MDE T T Allgemeines

Mame / Instanz SOL Server: |SRY-HH-FAXM\SOLEXPRESS. 1433 UseStrongPassword=1 -
Servername=5RY-HH-FAX
SALServerVersion=9.00_4035.00
ServerlP=192.168.105.230
ServerPort=1433
InstanceM ame=SQLEXPRESS
ComputerM ame=srv-hh-fax BA-MI-H
MTAutentication=N X

v Verb. mit RAAdmin = Pweinf. @ P kampl.
Verbindung S0OL testen | . ps
S0L-Zugangsdaten: [ speichem
SOL-ConnectionString:

Das Programm ermittelt nach Angabe des ,\RA“ — Verzeichnisses auf der Karteikarte
Allgemein ob zur Datenhaltung des DMS ein SQL-Server verwendet wird und welche
Einstellungen vorzunehmen sind. Diese Einstellungen werden dem weiteren
Programmablauf zu Grunde gelegt. Nur zur Orientierung und verbesserten Hilfestellung
bei Zugriffsproblemen wird der Inhalt der Datei ,,sql.ini” rechts neben dem Servernamen
eingeblendet.

HINWEIS: Wir empfehlen in jedem Fall die Installation des Client-Paketes fiir SQL-
Server ,sqlncli.msi auf dem Arbeitsplatz, wenn eine Verbindung fehlschlagen sollte.
Dieses kann im Downloadbereich unserer Homepage heruntergeladen werden.

Auch hier ist abschlieBend die Verbindung zur Datenbank zu testen. Danach kann mit
dem unten befindlichen ,,OK-Button” zum Startmenue zuriickgekehrt werden.



Ein Druck auf den Button startet diesen Schritt. Es folgt ein automatischer Durchlauf aller
exportierten Akten.

Yerz. der Exportakten

aufbereiten

Im nachsten Programmschritt wird das

Verzeichnis der zu exportierenden Akten

auf dem externen Datentrager aufbereitet.

In diesem Schritt werden auf dem externen Datentrager die Eintrage des DMS-Systems

erzeugt.

Q- DMSexport.exe Yers.: 3.0.4 - Datenpooltrennung - Exportakten modifizieren

Akte-Nr |Notiz vorthanden

| Notiz_emweitert

| Datei im Export-Werzeichnis

31

5711 j

71
211
22711
23412 §
45711 j
54711
55711
60711 j
11211
11541
120411 j
123411 4

G

| G:MAKTENAEDDDD311
| G:\IAKTENAEOODD511

G:\AKTENAEODOO711

j G:MAKTENAEDDO2111
| G:MAKTENAEDDD2211
G:MAKTENAEDDD2312

G:MAKTENAEDDO4511

: G:\AKTENAEDDDS411

G:MAKTENAEDDOSS11

: G:\JAKTENAEODOGO011

G:MAKTENAEDOT1211

j G:MAKTENAEDDT15611
| G:MAKTENAEDDT2011
G:MAKTENAEDO12311

=10l =]

Schreibe Export-Datenbank zu Akte: 343411

4

HINWEIS: Im gesamten Programmverlauf werden Daten auf dem Quellsystem, d.h. im
RA-MICRO, aus dem exportiert wurde, NICHT VERANDERT. Lediglich auf dem externen
Datentrager werden Daten neu erzeugt und verandert, um beim spateren Import die

daten wieder zusammenfihren zu kdnnen.

Der Anpassungsprozess der exportierten Akten ist mit dem ,,OK-Button” zu beenden und

es kann der letzte Programmschritt fir den Export gestartet werden.




EI Texte exportieren

Dieser Button startet den letzten Schritt

des Datenexportes, dabei werden alle im

DMS zu den exportierten Akten

verzeichneten Dokumente, Mails, Druckdateien, etc. auf den externen Datentrager

kopiert und in die Zwischenstruktur fiir den spateren Import eingetragen.

™ EloPool32.exe Yers.: 1.0.11 - Texte EXPORTIEREN _ O] x|
Ziel-¥erzeichnis: IE -\texte Akten: | 6/06 -
16410 —
Ziel-D atenbank: IE:\lexle\aalchiv.mdh 21/06
2410
kopiere D atei: I ggﬂg
nach: | 44/06
— 66/10
Anz. Akten bearb: |7
7010
75/06
62106 _
85/10 =|
E-Akte Dateien zur Akte: I 41110
DateiName |EllgDatei |\I’ersinn |DaleiDruck |VTEXT |DDNr -
texte10503%080005401493-00- c:\dokumente und einstellu 8.03.2010 texte\10%03%080005401493-00-83./ 1 off |
texte104034.080005501493-00- c:‘dokumente und einstellu 8.03.2010 texte\10%034080005501493-00-83.1 1 1]
texte’10\03\080005601493-00- c:\dokumente und einstellu 8.03.2010 1] 1]
texte104034.090002601493-00- c:‘dokumente und einstellu 9.03.2010 texte\10%03%090002601493-00-83.1 1 1]
texted13%d4020_rtf 0.03.2010 texte\10%03%100003301493-00-83, -1 132004020
texted13%d4021. docx 0.03.2010 texte\10%034100003401493-00-83, 1 1300401
texte 1040341 00003701493-00- c:\dokumente und einstellu 0.03.2010 texte\10%03%100003701493-00-83.1 1 1]
texte’10%03%110001601493-00- c:\dokume™1%hagen-~1.ra- 1.03.2010 1} 1}
texted134.d4025 it 2.03.2010 texte\10%03%120002601493-00-83, -1 13004025
texte10%03%150000401493-00 |- \raharh100034150000401: 5.03.2010 1] 1]
texte104%03%150002901493-00- c:‘tempiemailorg mzg 5.03.2010 texte\10%03%150002901493-00-83.| 1 1]
texte10%03%150003001493-00- c:\temphemailorg. mzq 5.03.2010 1] 1] Ll

Schreibe Texte zu Akte 41/10 nach G:\texte

Ist dieser Programmeschritt beendet, so quittiert eine Meldung das Ende der

Datenibertragung und das Programm kann beendet werden. Der externe Datentrager

kann entfernt und der Weg zum Ort des Importes der Akten angetreten werden.




Vor dem Import der DMS-Daten sind auf dem Zielsystem zunachst die Akten vom
externen Datentrager zu importieren. Bitte beachten Sie, daR auf jeden Fall auch hier
die Aktennotizen mit importiert werden miissen. Die Option ,,Verzeichnis der
importierten Akten nach Import I6schen” darf nicht gesetzt werden!

Denken Sie an eine vorherige Datensicherung!

Vorarbeiten: Datensicherung !

Ggf. Datenbankwartung an aarchiv.mdb durchfiihren
Import der Akten (mit Notizen!) iber RA-MICRO

Auch die Einstellungen flir den Import sind erst zuganglich, wenn alle Sicherheits-
abfragen abgehakt sind. Wenn das Ziel-DMS als MDB gefiihrt wird, so sollte in jedem
Fall eine Kopie der aarchiv.mdb erzeugt werden. Gleichfalls ist es forderlich, wenn vor
dem Import mit den RA-MICRO Datenbankdienstprogrammen eine Wartung / Reparatur

der aarchiv.mdb vorgenommen wird.

- Sicherheitsabfragen IMPORT _ bitte alle bestatigen:
v 1. Eine aktuelle D atensicherung wurde durchgefiiht und gepriift.

—Import Texten zu importierten Akten:

ﬁ Fingslongen IMROHE [ 2 R&MICRO SOL - Schnitstelle gaf. eingerichtet

A — [v 3. Akten wurden MIT MOTIZEM importiert [ WICHTIG)

52% IMPORT durchfuhren [v 4. Laufwerk mit den exportierten Testen u. Akten ist angeschlosen
= v B. Pazzworte und Zugangsbeschiankungen sind bekannt.

[¥ E. An diezem AP izt BAMICRO richtig eingerichtet

[¥ 7. Integrerte Buchungen lokal edaubt? [2 Einstellungen 1)

Die Einstellungen fir den Datenimport gliedern sich, wie die des Exportes, auf drei
Karteikarten, von denen je nach Datenbanksystem fiir das DMS zwei Karteikarten

ausgeflllt werden missen.



Bei den allgemeinen Einstellungen ist es wichtig, die richtigen externen Ordner fiir die
importierten Akten und Texte anzugeben, sowie den Ort der aarchiv.mdb auf dem
externen Datentrager. Gleichfalls ist es unbedingt wichtig, den richtigen Datenbereich
anzugeben, in den die Akten mit der RA-MICRO Funktion ,,Aktenimport” eingespielt
wurden.

Erst wenn alle Einstellungen gesetzt sind, kann der Import des DMS gestartet werden.

/4~ DMSexport.exe Yers.: 3.0.4 -0l =]

Allgemein Import 1 E-tkte Ziel ist MDB i E-tkte Ziel ist SOL

—Allgemeine Einstellungen IMPORT:

RA-MICRO HAUPTYERZEICHMIS (METZ-L'W RA)
Ziel-DM5 ist & FESTLEGEM

Automatikmodus Fiir 51

Aktenimport erfolgte :
= i @ Desktop

Akt. BA-MICRO Hauptverzeich (L) Eigene Dateien

_J Arbeitsplatz

Texte importieren aus Yerzeich \_J Metzwerkumgebung

[ lag

Import der Akten erfolgte [C3) OpenOFfice.arg 3.3 (de) Installation Files
|2 SICH-5CRIPTS

E I | | |

Verz. Daten-Quelle AARCHIV_M

Meuen Ordner erstellan | oK I Abbrechen |

Vi

v X

Die Einstellungen zur Datenbank des Ziel-DMS unterscheiden sich je nach vorhandenem

Datenbanksystem. Auch hier ermittelt das Programm, welches Datenbanksystem fiir das
DMS eingesetzt wird und stellt die richtigen Werte in der Regel ein.

Fiir die Datenhaltung in MDB sind die nachstehenden Einstellungen vorzunehmen und
die Datenbankverbindung zu testen. Im Erfolgsfall werden die roten Hinweisfelder griin
und der ,,OK-Button” freigegeben.




Allgemein Import )l 1 Ex#kte Ziel ist SOL
Datenbank ZIEL aarchiv.mdb: |R-\ratariaarchiv.mdb
EEL | u
Verbindung ZIEL-MDB testen | . .

Wird das Ziel-DMS im SQL-Server gefihrt, missen die Einstellungen auf der
entsprechenden Karteikarte vorgenommen werden.

Allgemein Import 1 E-dikts Ziel ist MOB i E-Akte Ziel ist SOL

- Allgemeine Einstellungen IMPORT:

Automatikmodus fiir SAL v
Ziel-DMS izt SQL: XMS Unter-Urdner importieren | £

Aktemimport erfolgte aus: |

Akt BA-MICRO Hauptyerzeichnis: I.l:'\ra

Texte importieren aus ¥erzeichnis: |

Import der Akten erfolgte in: I

TR

VYerz. Daten-Quelle AARCHIY MDE:

Yerbindung Quell-MDB testen I . =

Auch hier sind die notwendigen Informationen zu SQL-Server, ggf. Instanz
(MEINSERVER\MSSQLSERVER), SQL-Admin, und SQL-Admin-Passwort einzutragen und
die Verbindung zu testen. Nach erfolgreichem Verbindungstest werden die
eingetragenen Daten fir den weiteren Programmablauf verwendet.



Nachdem der ,,OK-Button“ freigeschaltet wurde, ist auf dem Startmenue im Bereich
,Import” auch die Funktion ,IMPORT durchfiihren” verfiigbar.

HINWEIS: Spadtestens jetzt sollte das gesamte Verzeichnis der exportierten Texte mit

Unterverzeichnissen auf das Zielsystem iibertragen werden.

Wurden die Akten in das Hauptverzeichnis importiert: Kopiere nach LW:\ra

Wurden die Akten in einen Datenpool importiert: Kopiere nach LW:\ra\poolverzeichnis

é IMPORT durchfiihren

Sind alle erforderlichen Einstellungen
vorgenommen, kann der eigentliche

Import der DMS-Daten in das Ziel-DMS
mit dem freigeschalteten Button gestartet werden.

Ein Druck auf den ,,OK-Button” startet die Ubertragung der DMS-Daten vom externen

Datentrager in das Ziel-System. Ein mitlaufender Zahler orientiert Sie unten rechts Gber

die Anzahl der aktuell geschriebenen Datensatze.

mgElOPoOI3Z.exe VYers.: 1.

Alt- [Original-) Akten:

93710
26/06
85710
#2/06
79/06
75/06
7010
68/10
67706
44/06
41710
33710

=101

Importierte Akten:

Bitte kontralliersm:
Die Akten wurden importiert nach; R:srahaaah
Die Ziel-D atenbank ist: B:\rabartaarchiv.mdb

Das Verzeichnis der Texte wurde unterhalb Metz-Lwesra [ggf. Paclverzeichnis)

kopiert,
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2e/ x
AL IMPORT-ENDE |
24111 ry

23/ \l) Importvargang beendst. .
221

2141

2011

19711

18411

17111

16711 4

Schreibe neue Datenbankeintrage. .

m V||

Ist der Ubertragungsvorgang durchgelaufen, meldet das Programm den AbschluR des

Importvorgangs. Das Programm kann nun beendet werden.




KURZANLEITUNG Einsatz DMSexport Step by Step fiir EXPORT

EXPORT

e Informationen Gber Quellsystem sammeln, SQL-Server, etc., RA-MICRO Version
e Externen Datentrager flr Export anschliessen

e Verzeichnis flir zu exportierende Akten auf ext. Datentrdger anlegen

e Verzeichnis fiir zu exportierende Texte anlegen

e Einstellungen in RA-MICRO fiir Aktenexport vornehmen

e Nochmals prifen, daR Option , Aktennotizen exportieren” gesetzt ist

e Akten in Verzeichnis auf externem Datentrager exportieren

e Programm DMSexport installieren

e Lizenzdatei in Installationsverzeichnis DMSexport kopieren

e Programm DMSexport starten

e Checkboxen fir Voraussetzungen vollstandig bestatigen

e Einstellungen Export setzen, dabei Datenbankverbindungen testen

e Es missen die richtigen Einstellungen fiir die RA-Pfade und externe Verzeichnisse
gesetzt sein

e Funktion ,Exportakten aufbereiten” durchfiihren
e Funktion ,Texte exportieren” durchfiihren
e Programm beenden

Bitte vergewissern Sie sich, daR auf dem externen Datentrager im Verzeichnis der
exportierten Texte die Datenbank ,,aarchiv.mdb” existiert und Textstrukturen angelegt
wurden.

IMPORT

e Informationen lGber Zielsystem sammeln, RA-Verzeichnis, SQL-Server, etc
e Externen Datentrager flir Import anschliessen

e Akten mit Notizen tber RA-MICRO Funktionen importieren,

e  Programm DMSexport installieren

e Einstellungen setzen

e Import der DMS-Eintrage und Inhalte durchfiihren



